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CPS-402-2024  
FICHA METODOLÓGICA COMPONENTE 4  

ELEMENTOS DE IFORMACION Y SENSIBILIZACIÓN SOBRE 
GESTIÓN DEL RIESGO A LA COMUNIDAD DE LA CANDELARIA 

(FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES LOCALES EN GESTIÓN 
DEL RIESGO) 

NOTA: Sujeto a cambios 

Ítem Descripción 

Tema  ELEMENTOS DE INFORMACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN SOBRE GESTIÓN 
DEL RIESGO A LA COMUNIDAD DE LA CANDELARIA  
 

Objetivo 
General 

 

Diseñar, elaborar y entregar elementos de información y sensibilización sobre gestión 
del riesgo a la comunidad de la Candelaria (Cartillas, Pendones, Volantes). 

Objetivos 
Específicos 

 

- Informar a la comunidad sobre la Gestión del Riesgo, a través de materiales 
divulgativos cómo son cartillas, pendones y volantes.  

Marco 
Teórico 

- https://verdesdigitales.com/2021/05/19/comunicar-divulgar-
sensibilizar/#:~:text=Divulgar%20es%20sin%C3%B3nimo%20de%20hacer,
de%20un%20hecho%20o%20situaci%C3%B3n. 

- https://gobiernodigital.mintic.gov.co/692/articles-
150525_G14_Plan_comunicacion_sensibilizacion.pdf 

 
Metodología 

 

Se realizará el diseño, impresión y entrega de elementos divulgativos que permitan 
informar y sensibilizar a la comunidad de la Localidad de La Candelaria, para crear 
conciencia respecto a la necesidad de llevar a cabo prácticas que coadyuven en la 
reducción de los riesgos de desastres y que esté lo suficientemente informada para 
saber cómo actuar en caso de las emergencias que se presenten en su entorno.  
 
Los elementos de sensibilización e información, en éste caso son: 400 cartillas, 2 
pendones y 1000 volantes, los cuales serán diseñados y elaborados con temas claros y 
sencillos sobre la Gestión del Riesgo, conceptos básicos, desastres en la Candelaria, 
escenarios y tipos de riesgo, prevención y preparación, respuesta y rehabilitación, 
participación de todos, actividades lúdicas, entre otros, presentados de manera muy 
didáctica y que pueden servir como material complementario de espacios  de 
capacitación  y recorridos de inspección de puntos críticos en el territorio a la 
comunidad de la Candelaria. 
 
Los elementos de información y sensibilización sobre Gestión del Riesgo a la 
comunidad de la Candelaria serán elaborados según lo establecido en el anexo técnico 
del CPS 402-2024, así: 
 

1. Diseño de piezas divulgativas. 
2. Presentación para revisión y aprobación a la Supervisión y a la Oficina de 

Prensa. 



 
 
 

CONSORCIO CANDELARIA 2024 
 

CCCC2244  

2 

3. Una vez aprobados se procederá a su impresión. 
4. Ingreso a Almacén de los elementos aprobados. 
5. Distribución de los elementos divulgativos en los diferentes espacios de la 

localidad de la Candelaria. 
 

Fecha y hora Diseño y aprobación pendones y volantes (Meses de marzo y abril), Impresión (Mes 
Mayo), Distribución (Meses de mayo, junio y julio) (Sujeto a cambios).                       
Diseño y aprobación pendones y volantes (Meses de mayo y junio), Impresión (Mes 
junio), Distribución (Meses de junio y julio) (Sujeto a cambios)                                                
La entrega de estos elementos se realizará en los diferentes espacios de la Localidad 
de la Candelaria.  

Lugar Localidad de La Candelaria 

Tipo de 
Publico 

Población en general  
 

Recursos 
Físicos 

Diseño y elaboración de 400 cartillas instructivas tamaño carta 36 pág. más carátula 
cerradas cosidas caballete con 2 ganchos hojas interiores en papel ecológicos superior 
a 90 gramos a 4x4 tintas y caratula en papel ecológico y/o cartón grueso de 200 
gramos a 4x0 tintas.  
 
Diseño y elaboración de 2 pendones genéricos tamaño 2,5 metros X 1.50 metros, en 
banner para exteriores full color.  
 
Volantes de divulgación de punto de encuentro y escenarios de riesgo. Tamaño carta 
(210 mm x 297 mm). papel ecológico y/o cartón grueso, full color 4x0. 
 

Recursos 
Humanos 

 
Equipo base CPS 402-2024 
 

Cronograma 
ene-25 ene-25 ene-25 feb-25 feb-25 feb-25 feb-25 mar-25 mar-25

1 2 3 4 5 6 7 8 9

2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES
15/01/2025 

A 

18/01/2025

20/01/2025 

A 

25/01/2025

27/01/2025 

A 

01/02/2025

03/02/2025 

A 

08/02/2025

10/02/2025 

A 

15/02/2025

17/02/2025 

A 

22/02/2025

24/02/2025 

A 

01/03/2025

03/03/2025 

A 

08/03/2025

10/03/2025 

A 

15/03/2025

Componente 4: elementos de información y 

sensibilización sobre gestión del riesgo a la 

comunidad de la candelaria (fortalecimient 

o de capacidades locales de gestión del 

riesgo)

8,00% Global 1 15/01/2025 05/07/2025 0,47% 0,47% 0,47% 0,47% 0,47% 0,47% 0,47% 0,47%

MES 1 MES 2

ITEM ACTIVIDAD
PORCENTAJE 

(%)
UNIDAD

CANTIDA

D
FECHA INICIO FECHA FINAL

 
 

mar-25 mar-25 abr-25 abr-25 abr-25 abr-25 abr-25 may-25 may-25

10 11 12 13 14 15 16 17 18

2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES
17/03/2025 

A 

22/03/2025

24/03/2025 

A 

29/03/2025

31/03/2025 

A 

05/04/2025

07/04/2025 

A 

12/04/2025

14/04/2025 

A 

19/04/2025

21/04/2025 

A 

26/04/2025

28/04/2025 

A 

03/05/2025

05/05/2025 

A 

10/05/2025

12/05/2025 

A 

17/05/2025

Componente 4: elementos de información y 

sensibilización sobre gestión del riesgo a la 

comunidad de la candelaria (fortalecimient 

o de capacidades locales de gestión del 

riesgo)

8,00% Global 1 15/01/2025 05/07/2025 0,47% 0,47% 0,47% 0,47% 0,47%

MES 3 MES 4

ITEM ACTIVIDAD
PORCENTAJE 

(%)
UNIDAD

CANTIDA

D
FECHA INICIO FECHA FINAL

 
 

may-25 may-25 jun-25 jun-25 jun-25 jun-25 jul-25 jul-25

19 20 21 22 23 24 25 26

2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES
19/05/2025 

A 

24/05/2025

26/05/2025 

A 

31/05/2025

02/06/2025 

A 

07/06/2025

09/06/2025 

A 

14/06/2025

16/06/2025 

A 

21/06/2025

23/06/2025 

A 

28/06/2025

30/06/2025 

A 

05/07/2025

07/07/2025 

A 

14/07/2025

Componente 4: elementos de información y 

sensibilización sobre gestión del riesgo a la 

comunidad de la candelaria (fortalecimient 

o de capacidades locales de gestión del 

riesgo)

8,00% Global 1 15/01/2025 05/07/2025 0,47% 0,47% 0,47% 0,47%

MES 5 MES 6

ITEM ACTIVIDAD
PORCENTAJE 

(%)
UNIDAD

CANTIDA

D
FECHA INICIO FECHA FINAL
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Responsables 
 

Equipo base CPS 402-2024 

Seguimiento  
 

Capacitadores Grupos Comunidad _ Eventos Empresa 

   

 
 

 
 


